1. Общие положения
1.1. Положение об учете детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, проживающих на территории, закрепленной за МБОУ СШ № 23 г. Ельца (далее – Положение), разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным Законом от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.06.1999 года № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в Липецкой области», Федерального закона от 27.07.2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», приказа управления образования администрации городского округа город Елец от 16.12.2015 года № 516 «Об утверждении Положение об учете детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, проживающих на территории городского округа город Елец», в целях осуществления ежегодного персонального учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее – основным общеобразовательным программам), а также определения порядка взаимодействия органов, учреждений и организаций, участвующих в проведении учета детей.
1.2. Настоящее Положение определяет порядок учета детей, подлежащих обучению по основным общеобразовательным программам на территории, закрепленной за МБОУ СШ № 23 г. Ельца.
1.3. Обязательному ежегодному персональному учету подлежат все дети в возрасте от 0 до 18 лет, проживающих (постоянно или временно) или пребывающие на территорию, закрепленную за школой, независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания) в целях обеспечения их конституционных прав на получение общего образования.
1.4. Выявление и учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, проживающих на территории, закрепленной за МБОУ СШ № 23 г. Ельца, но не получающих общего образования, осуществляется в рамках взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних совместно с заинтересованными лицами и организациями в соответствии с действующим законом.
1.5. Информация по учету детей подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке , обеспечивающем ее конфиденциальность, в соответствии с требованиями действующего законодательства.
1.6. Требование обязательности общего образования применительно к конкретному обучающемуся сохраняет силу до достижения им возраста 18 лет, если соответствующее образование не было получено обучающимися ранее.
2. Организация работы по учету детей.
2.1.  Учет осуществляется путем ежегодного составления школой списков детей в возрасте от рождения до 18 лет с указанием места их жительства или пребывания на территории, закрепленной за МБОУ СШ № 23 г.Ельца независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания) и формирования информационной базы данных о детях в возрасте от рождения до 18 лет.
2.2.  В учете детей участвуют: управление образования администрации городского округа город Елец, муниципальные общеобразовательные учреждения, муниципальные дошкольные образовательные учреждения, ГУЗ «Елецкая городская детская больница», комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации городского округа город Елец, ОМВД России по городу Ельцу, отдел УФМС России по Липецкой области в городе Ельце.
2.3. В рамках взаимодействия учреждения и организации, указанные в п.2.2. Положения, предоставляют в школу сведения о детях в возрасте от рождения до 18 лет с указанием места их жительства или пребывания на территории, закрепленной за МБОУ СШ № 23 г.Ельца независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания), необходимые для учета.
2.4. Источниками составления списков детей в возрасте от рождения до 18 лет служат:
2.4.1. Данные о регистрации по месту жительства или месту пребывания граждан;
2.4.2. Данные ГУЗ «Елецкая городская детская больница» о детском населении, в том числе о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на территории, закрепленной за МБОУ СШ № 23 г.Ельца;
2.4.3. Сведения, полученные в результате отработки участковым уполномоченным ОМВД России по городу Ельцу жилых домов, закрепленных на территории МБОУ СШ № 23 г.Ельца;
2.4.4. Данные органов и учреждений системы профилактики, безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних о детях, не имеющих общего образования и не получающих общее образование соответствующего уровня в нарушение действующего законодательства (по мере выявления);
2.4.5. Данные ОБУ «Центр социальной защиты населения по городу Ельцу» о детях, не получающих общее образование соответствующего уровня в нарушение действующего законодательства (по мере выявления);
2.4.6. Данные комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации городского округа город Елец о детях, получающих образование соответствующего уровня (по мере выявления);
2.4.7. Списки детей, проживающих на территории, закрепленной за МБОУ СШ № 23 г.Ельца, формируются ежегодно в сентябре по каждому году рождения на бумажном носителе по форме (приложение 1).
2.4.8. Списки подписываются директором школы, скрепляются печатью школы.
3. Выявление и учет детей, подлежащих обучению в МБОУ СШ № 23 г.Ельца, реализующую программу дошкольного образования.
3.1. МБОУ СШ № 23 г.Ельца, реализующая образовательную программу дошкольного образования, осуществляет текущий учет детей, посещающих учреждение.
3.2. МБОУ СШ № 23 г.Ельца ежемесячно предоставляет в муниципальное бюджетное учреждение «Ресурсный центр муниципальной системы образования» городского округа город Елец табель посещаемости воспитанников с указанием причин отсутствия детей, копии приказов о приеме и отчислении детей.
3.3. Учет детей, подлежащих обучению в МБОУ СШ № 23 г.Ельца, реализующую образовательную программу дошкольного образования формируется исходя из числа детей, закрепленных за МБОУ СШ № 23 г.Ельца, на основании информации, полученной ГУЗ «Елецкая городская детская больница», о детях в возрасте от рождения до 7 лет, числа детей, состоящих на учете по предоставлению места в дошкольных образовательных учреждениях, реализующих программу дошкольного образования, на основу информационной системы «Барс. Web-образование. Электронный детский сад»
4. Выявление и учет детей, подлежащих обязательному обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования.
4.1. МБОУ СШ № 23 г.Ельца ежегодно организует и обобщает сбор данных о детях в возрасте от рождения до 18 лет, проживающих на территории, закрепленной за МБОУ СШ № 23 г.Ельца:
4.1.1. обучающихся в МБОУ СШ № 23 г.Ельца,
4.1.2. обучающихся в других общеобразовательных учреждениях,
4.1.3. обучающихся в учреждениях профессионального образования,
4.1.4. посещающих дошкольные учреждения, достигших к началу учебного года возраста 6,5 лет и подлежащих приему в первый класс в наступающем и следующих за ним учебных годах,
4.1.5. не имеющих основного общего образования и не обучающихся в нарушение действующего законодательства,
4.1.6. не получивших по состоянию здоровья,
4.1.7. не обучающихся и не работающих.
4.2. В целях создания и ведения информационной базы данных о детях ежегодно организуют и осуществляют текущий учет обучающихся МБОУ СШ № 23 г.Ельца вне зависимости от места их проживания, осуществляют систематический контроль за посещаемостью занятий обучающимися, ведут индивидуальную работу с обучающимися, имеющими проблемы в поведении, развитии и социальной адаптации.
4.3. В сентябре МБОУ СШ № 23 г.Ельца проводит сверку списочного состава всех учащихся на основе информационной системы «Барс. Web-образование. Электронная школа» и списочного состава учащихся, фактически приступивших к обучению после летних каникул.
4.4. В целях уточнения полученных сведений проводит подворный обход закрепленной за МБОУ СШ № 23 г.Ельца территорий.
4.5. Сведения о детях, принимаемых в школу, выбывающих из него в течение учебного года, при возникновении движения передаются в управление образования администрации городского округа город Елец по итогам четверти (полугодия), учебного года, на начало нового учебного года (приложение 2).
4.6. МБОУ СШ № 23 Г.Ельца ведут учет учащихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам учебные занятия в школе. Сведения об указанной категории учащихся представляются школой в управление образования администрации городского округа город Елец.
4.7. На основании имеющейся информации о детях, не получивших общего образования по каким-либо причинам, в том числе выявленных в рамках целевого профилактического мероприятия «Всеобуч» МБОУ СШ № 23 г.Ельца совместно с органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности  и правонарушений несовершеннолетних города Ельца , с заинтересованными лицами принимает необходимые меры, обеспечивающие получение несовершеннолетними общего образования, в соответствии с действующим законодательством.
5. Учет форм получения образования.
5.1. Учащиеся МБОУ СШ № 23 г.Ельца после получения основного общего образования и достижения 18 лет, а также родители (законные представители) несовершеннолетних учащихся до завершения ребенком основного общего образования с учетом мнения ребенка имеет право выбирать формы получения образования.
5.2. МБОУ СШ № 23 г.Ельца ведет учет форм получения образования, определенных родителями (законными представителями) несовершеннолетних учащихся, учащимися, после достижения возраста 18 лет.
5.3. Родители (законные представители) несовершеннолетнего, учащийся, достигший возраста 18 лет, информируют школу о выборе формы получения ребенком общего образования в форме семейного (в трехдневный срок после подписания договора).
5.4. МБОУ СШ № 23 г.Ельца информирует  управление образования администрации городского округа город Елец о выборе родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, учащимся достигшим возраста 18 лет, формы получения среднего общего образования в форме самообразования.
6. Компетенция МБОУ СШ № 23 г.Ельца по обеспечению учета:
6.1. осуществляет учет в соответствии с разделом 2 Положения,
6.2. ежегодно на начало нового учебного года предоставляют в управление образования администрации городского округа город Елец сведения о результатах учета, 
6.3. незамедлительно информируют управление образования администрации городского округа город Елец,   комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации городского округа город Елец о детях, достигших возраста 15 лет, оставивших школу до получения основного общего образования,
6.4. осуществляет сбор информации и ведение документации по учету,
6.5. осуществляет корректировку информационной базы данных на основании плученных сведений в рамках взаимодействия с учреждениями, указанными в п. 2.2. Положения, в том числе по результатам учета, проверки и явки детей, проживающих в жилых домах, расположенных в микрорайоне, а также о детях, выбывших из школы и вновь принятых на обучение.
6.6. Проводят необходимую информационно-разьяснительную работу с родителями (законными представителями) по учету.
6.7. Обеспечивает надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях, в соответствии с требованиями Федеральных Законов.
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